2018年　８月１０日

【記入例３】
学　生　課　長　　殿

課外活動費（クラブ費）精算書
　　　　　　　　　　　　　　
	クラブ名
	○　○　○　○　○　○　部

	顧問部長名
	顧　問　太　郎　　　印

	学生責任者名
	　学籍番号　　　15Ｊ０００

氏　　名　　　主　将　一　郎　　　　印

	会計責任者名
	　学籍番号　　　16Ｃ０００

氏　　名　　　会　計　花　子　　　　印


さきに交付を受けた課外活動費について領収書を添付し精算します。
記
	収　　　入
	支　　　出

	費　　目
	金　　額
	費　　目
	金　　額

	部　　費
	１２０，０００
	大会参加費
	５０，０００　

	
	合宿費
（宿泊・交通費）
	４３，６２０　

	
	郵送料
	４，５００　

	
	消耗品（文具）
	３，８６９

	
	大学祭広告費
	5，000　　６，０００

	
	書籍代
	１５，３７５

	
	
	

	
	
	

	合　計
	１２０，０００
	合　計
	１２２，３６４


　　　　　　　　＊領収書を必ず添付すること
提出日を記入





修正の場合は訂正印を押し、余白に金額を記入





実際に利用した費目を記入し


費目ごとに領収書を分けておく





添付の領収書金額と一致すること








