平成30年6月
学生課

平成30年度　決算書の提出について

　この決算書は、各クラブで部員から徴収した部費の収支を報告するものであり、大学から配分される「クラブ費」とは異なります。

提出締切　：　平成31年3月31日（厳守）

【部費を徴収していないクラブ】
部員から部費を徴収「していない」に丸をつけ、顧問部長・学生責任者・会計責任者の記名・捺印をし、学生課に提出してください。

【部費を徴収しているクラブ】
· 提出物　決算書と帳簿（前年度の確認印があり、今年度記入してあるもの）
繰越金がある場合は、現金もしくは通帳を確認します。
· 記入方法
	項目
	注　意　事　項

	期　間
	昨年の会計者から引継いだ日の翌日～次の会計者へ引継ぐ日

	収　入
	前年度繰越金
	昨年の会計者から引継いだ繰越金があれば記入

	
	その他収入
	入場料や出演料などの収入があれば記入
（大学から支給されるクラブ費も合算して帳簿をつけているクラブはこちらに記入して構いません）

	
	部員から徴収した部費
	内訳にて計算した金額を記入

	支　出
	費目に関しては、消耗品費、連盟費、会場費、備品費など、大まかに分類して記入

	
	次年度繰越金
	繰越金が出た場合記入
[bookmark: _GoBack]※提出の際、現金もしくは通帳の確認をします

	合　計
	合計金額は、収入・支出が同金額となります

	会計報告
	年1回部員全員に向けて、会計報告を実施し、実施日を会計報告日欄に記入



記入方法がわからなかったり、不明金が出た場合は、必ず学生課まで相談するようにしてください。
